
上海震旦职业学院 

生活垃圾分类管理实施方案 

（试行第二版） 
 

为深入贯彻《国务院办公厅关于转发〈国家发展改革委、住房城乡建设部生

活垃圾分类制度实施方案〉的通知》（国办发〔2017〕26 号）及《教育部办公

厅等六部门关于在学校推进生活垃圾分类管理工作的通知》（教发厅〔2018〕2

号）精神，切实推动学校生活环境改善，按照上海市“十三五”规划提出的全面

推进单位生活垃圾分类主线，遵循“减量化、资源化、无害化”原则，逐步建立

健全具有我校特色的生活垃圾分类投放、分类收运、分类利用、分类处理体系。 

现结合我校生活垃圾收运处置现状，制定本实施方案。 

一、组织机构 

（一）成立我校生活垃圾分类管理领导小组 

统一负责学校垃圾分类工作的指导、部署、组织、协调、监督、检查、宣传

及信息报送工作。 

（二）成立我校生活垃圾分类管理工作小组 

具体负责学校垃圾分类工作的统筹协调及日常事务处理工作。 

二、职责分工 

1、领导小组：负责牵头组织、统筹协调校内垃圾分类工作；制定相关规章

制度及工作方案；监督督促校内各部门、经营门店实行垃圾分类。 

2、后勤保卫处：负责校内所有生活垃圾集中收集、外运工作，负责学校公

共区域、学生宿舍和教学楼垃圾分类具体实施工作；配合相关部门对垃圾分类工

作进行监督、指导，负责组织开展保洁人员垃圾分类业务培训。 

3、宣传部：负责多渠道、多方面宣传发动全校师生全面参与垃圾分类工作。 

4、学生处：负责指导、监督和发动学生全面参与垃圾分类工作。 

5、团委：负责宣传和发动学生全面参与垃圾分类工作，组织志愿者积极参

与推动全校垃圾分类工作。 

三、监督管理 

任何部门和个人发现校内有违反本办法的行为，都有权向相关学院或部门举

报、投诉。学院或部门接到举报、投诉后，应当及时处理，并将处理结果予以反

馈；对不属于本部门职责的，应当及时移交相应的学院或部门进行处理。 

四、建立校内全程管理体系（涉及垃圾房改造、垃圾桶添置、配备垃圾分类指



导员及宣传资料等费用，另报预算） 

（一）垃圾桶的添置 

1、食堂就餐区设置干、湿收集容器，并在食堂外部区域设置“四分类”

标准垃圾筒。 

2、教学楼及学校公共区域规范配置干垃圾、可回收物收集容器。 

（二）宿舍垃圾房改造 

按照本市四分类要求，对垃圾房进行改造。垃圾实行定时定点投放，并根据

学校实际情况，设置投放点。在各投放点合理配置可回收物、有害垃圾、湿垃圾、

干垃圾四大类存放容器。 

（三）垃圾分类专职指导员配备 

在宿舍楼垃圾箱房各增设一名垃圾分类专职指导员，通过专业培训，负责指

导学生自觉将垃圾按规定分类投放，减少二次分类工作量，提升垃圾分类效果。 

（四）做好分类运输管理 

根据属地管理部门要求，对于有害垃圾、可回收物、干垃圾、湿垃圾，与正

规收运公司签订收运合同。 

（五）垃圾分类宣传资料 

垃圾箱房需制作垃圾分类宣传资料，张贴垃圾分类宣传告知内容，明确告知

分类类别、分类物流去向、管理要求等。 

（六）促进垃圾减量 

1、食堂不主动提供筷子、打包盒等一次性餐具。鼓励师生自带餐具。提

供光盘行动。 

2、鼓励师生循环使用快递包装，减少垃圾产生量。 

五、分类标准和投放要求 

我校日常生活垃圾的基本分类为：  

(一） 可回收物，是指适宜回收循环使用和资源利用的废塑料、废纸、废

玻璃、废金属等废弃物； 

(二） 有害垃圾，是指纳入《国家危险废物名录》，对人体健康或者自然

环境造成直接或者潜在危害的，且应当专门处置的废镍镉电池、废

药品等废弃物。 

(三） 湿垃圾，是指除食堂等各类餐饮单位产生的餐厨垃圾以外的易腐性

的果壳、食物残渣等有机废弃物； 

(四） 干垃圾，是指除可回收物、有害垃圾、湿垃圾以外的其他生活废弃

物。  



六、 奖惩措施 

（一）学校鼓励通过多种方式，促进与激励全体师生和教职员工生活垃圾分类投

放良好行为习惯的形成，各职能部处、二级单位应当给予支持并制定本单

位垃圾分类投放管理规定，细化垃圾分类投放要求。 

（二）学校对各部门垃圾分类工作进行日常监督检查和定期考评，对于工作效果

突出的单位和个人奖给予表彰和奖励。 

（三）对学生垃圾分类进行监督检查。对于未按规定分类的情况通报各学院，按

相关规定予以处理。并纳入期末评优、奖学金等考核内容。 

七、附则 

（一）废旧家具和设备等大件报废物资应按照国有资产管理相关规定单独堆放，

由后勤保卫处报相关部门及时清运处理；大件设备外包装应由设备采购单

位及时处理。 

（二）除上述生活垃圾之外的建筑垃圾由施工单位外运，须设立集中临时垃圾堆

放点，并做好标牌告知施工项目、时间、建筑垃圾清运频次等信息，由后

勤保卫处监督、管理。 

（三）校内各经营服务单位和服务网点等产生的垃圾和，各单位装修垃圾，非固

定资产的废旧家具等大件垃圾，以及其他垃圾或废弃物，从其规定。 

八、执行日期 

本方案改自 2019 年 7月 1日试行第一版，在原有基础上做了进一步更进。 

 

 

 

                                 上海震旦职业学院     

                                          后勤保卫处     

                                        2020年 10月 16日     


