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上海震旦职业学院
设备上线申请流程
一、流程图
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二、流程说明
1、 由项目组负责人填写设备上线申请单，并说明此设备应用的用途、项目和所需安装基础软件；
2、 提出部门主管领导审批；
3、 信息中心审批（目前设备上线审批由张健审批，如遇特殊需求转其他领导审批）；
4、 审批结束后，交运维管理部登记处理；
5、 登记完成后，统一派发系统管理组，进行设备的规划，并协调各专业组按要求完成相关操作；
6、 设备准备就绪后，更新登记表，并通知申请人已完成。

7、 完成后，专业组要更新本部门的资产清单中的设备状态，并且定时汇总到资产管理员处。

三、备注

申请该服务，使用《设备上线申请》doc
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