[在此处键入]

上海震旦学院XX项目/系统XX（操作）变更申请
编号：BOLZ_CHR_C_XX部 _2012XXXX_姓名拼音首字母大写_01

【例如：BOLZ_CHR_C_运维安全组_20120807_LRC_01】
提示：红色字体部分修改或打印时删除，打印时记得调整字体颜色为黑色，请自行调整打印页面格式。编号中“C”对应C类授权。强调：项目上线必须附带上线或上线实施申请单和系统安装部署手册。变更名称中“（操作）”指概括的变更操作内容，如：配置/升级/应用重启等。
1 变更申请
	请求部门
	

	系统名称
	

	申请人信息
	申请人：（输入时不要回车）
	申请日期：     年   月   日

	
	电话：
	电子邮件：

	计划执行时段
	开始：        年   月   日    时    分

	
	结束：        年   月   日    时    分

	变更来源
	[  ] 业务需求联系函，编号：

[  ] 事件请求单，编号：
[√] 其它：  （请说明此次变更的原因，如：对XX变更进行回退）  ，编号：（如有,如：变更回退填写上次变更失败的变更单编号）  

	变更级别
	[√]一般变更 [  ]重大变更 [  ]紧急变更，其他请填写：

	是否有变更回退计划
	（请说明，重大变更必须要有回退计划）

	变更操作描述
	（请详细描述变更方案，访问主机、主要操作步骤、人员配合等）



	密码使用说明
	█需要使用密码            □不需要使用密码

	
	设备名称/IP地址
	帐户名
	说明

	
	
	
	（对账户使用进行说明）

	
	
	
	


2 变更分析和评估
	变更影响的

系统和应用
	（请说明变更可能影响到的生产系统或具体应用）


	变更风险分析
	（请说明变更可能带来的风险，风险在什么情况下可能发生，是否可控）


	备注
	（填写为应对变更带来的风险，需要通知到的相关部门和人员，并在变更前做好通知准备。）


3 变更审批
	（技术负责人）
	意见和建议：

变更类型确认：□实时类    □非实时类

签名：              日期： 

	信息科
	意见和建议：

签名：              日期： 


4 变更执行情况

	变更与复核
	部门：                  签字：                   日期：                
复核人

部门：                  签字：                   日期：                

	
	结论： □ 成功       □ 失败：○已回退  ○计划回退  ○无需回退

	机房监控确认
	值班人员记录： 

	
	变更开始时间：        年   月   日    时    分   签字确认：            

	
	变更结束时间：        年   月   日    时    分   签字确认：            
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[在此处键入]

